Das Coaching im Uberblick

Kursdauer
3 Tage mit je 6 Unterrichtseinheiten

Unterrichtszeit
individuelle Verweildauer
(max. 18 Zeitstunden)

Starttermin
laufender Einstieg

Durchfiihrungsort
Kafertaler StraBe 190
68167 Mannheim

Voraussetzungen

e Bereitschaft zur aktiven Mitarbeit.

e Unterlagen zur Erstellung der Bewerbungen
(Zeugnisse, Bescheinigungen, Zertifikate, sonstige
Qualifikationsnachweise, Bewerbungsfoto, im Ide-
alfall ein Lebenslauf) sollenzu Beginn vorliegen.

e Einverstandnis zu einer schriftlichen Zielvereinba-
rung.

Anmeldung
Informieren Sie sich bei Ihrer zustédndigen Agentur fur
Arbeit oder hrem Jobcenter.

lhre Ansprechpartnerinnen beim bfw:
Frau Annette Dreisigacker

Frau Melanie Christmann

Telefon 0621 1209321

Fax 0621 1209336
www.bfw.de/mannheim

Zertifizierung

Unser Qualifizierungsangebot ist zertifiziert und somit
férderungsfahig.
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Ihr Weg zu uns

Mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln errei-
chen Sie das Bildungszentrum am guinstigs-
ten Uber die Strassenbahnlinien 4 und 5. Sie
steigen an der Haltestelle Bonifatiuskirche
aus. Von dort zu FuB in 4 Minuten durch
die Soironstrasse zum Bildungszentrum.
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Orientierung, Aktivierung, Vermittlung

Coachmg

bfw — Unternehmen fir Bildung.

Geschaftsbereich Sud
Bildungsstatte Mannheim
Kéafertaler StraBe 190
68167 Mannheim
Telefon 0621 1209320
Fax 0621 1209336
mannheim@bfw.de
www.bfw.de

Offnungszeiten
Montag — Freitag: 08:00 — 16:00 Uhr
und nach telefonischer Vereinbarung

¢

Bewerbung konkret

Einzelcoaching

biw

Unternehmen far Bildung.



Zugangsvoraussetzungen

e Bereitschaft zur aktiven Mitarbeit an drei Tagen

e Basisunterlagen zur Erstellung der Bewerbungen
(Zeugnisse, Bescheinigungen, Zertifikate, sonstige
Qualifikationsnachweise, Bewerbungsfoto, im Ideal-
fall ein formloser Lebenslauf) sollten zu Beginn vor-
liegen.

e Ein giltiger Aktivierungs- und Vermittlungsgut-
schein (AVGS)

Abschluss

Nach Beendigung der Qualifikation erhalten Sie eine
Teilnahmebescheinigung vom bfw.

Lehrgangsziel

In einem Einzelcoaching erarbeiten wir gemeinsam
eine nachhaltige und personliche Strategie fur Ihre
erfolgreiche Arbeitsplatzsuche. Wir arbeiten Ihre indi-
viduellen Starken und Schwachen heraus und Uberle-
gen gemeinsam, welcher Beruf bzw. welche Arbeit zu
Ihnen passt. Im Anschluss daran recherchieren wir
nach Stellenangeboten und erstellen mit Ihnen opti-
male passgenaue Bewerbungsunterlagen.

Auch bereiten wir Sie umfassend auf ein Vorstellungs-
gesprach vor. Weiterhin stellen wir mit Ihnen Ihr
Bewerbungsprofil online.
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Inhalte des Coachings

e Eingangsgesprach

e Sichten und optimieren der mitgebrachten Unterla-
gen

e Starken/Schwachenanalyse

 Herausarbeiten der Bewerberperspektiven

e Markt- und Stellenrecherche

e Matching-Prozess: Persénliche Qualifikation und

Zielsetzung mit der Marktseite

e Erstellen und Optimieren der Bewerbungsunterla-
gen, wobei grundsatzlich verschiedene Varianten
genutzt werden kénnen:
— schriftlich in Papierform,
— online,
— inseratsbezogen,
— initiativ

 Vorbereitung auf nachfolgendeVorstellungsge-
sprache

e Assessment-Center

e Erarbeiten einer individuellen Berwerberstrategie fur
die Zukunft

e Sie erhalten Ihre Bewerbungsunterlagen auf einem
USB-Stick

Fiir das Bewerbungstraining verfiigen wir tiber
ein groBes Netzwerk an Kooperationspartnern
in entsprechenden Unternehmen in lhrer Nahe.

Wir Uber uns

Das Berufsfortbildungswerk bfw — Unternehmen fur
Bildung wurde vor tber 60 Jahren gegriindet und
hat sich seitdem zu einem der fuhrenden Bildungs-
dienstleister in Deutschland entiwckelt. Das

spricht fir konsequente Qualitatssicherung.

Unser Qualitdtsmanagementsystem ist zertifiziert
nach DIN/EN/ISO 9001:2015.

Ist Ihr Interesse geweckt?

Informieren Sie sich gerne kostenlos und unverbind-
lich bei uns. Vereinbaren Sie einen personlichen Bera-
tungstermin.

Gerne kénnen Sie uns auch eine E-Mail
(mannheim@bfw.de) mit einem Ruckrufwunsch

schicken. Wir melden uns dann umgehend bei lhnen.

Wir freuen uns auf Sie!




