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Das bfw Berlin - Ihr Experte für die Ausbildung in 
den Bereichen Büro und IT, Technik und Metall, La-
ger und Logistik, Luftfahrt sowie Gartenbau uvm.

Seit 1991 sind wir am Standort Berlin und seit 2020 
in Schönefeld in Brandenburg fest im Bildungswe-
sen verankert. Wir bieten Ihnen mit unseren vier 
Bildungszentren, die sich durch Ihre jeweiligen 

Schwerpunkte an Ihre Bedürfnisse sowie die An-
forderungen des Marktes anpassen, eine große 
Auswahl an Bildungsangeboten an. Mit unseren 
Umschulungen, Weiterbildungen, Qualifizierun-
gen, Modulen und Seminaren bilden wir Sie fach-
gerecht, individuell und passgenau aus.

DIESE FAKTEN SPRECHEN FÜR SICH

WILLKOMMEN BEIM BFW – UNTERNEHMEN FÜR BILDUNG Das Team

Einzel- und 
Gruppenseminare

Moderne technische 
Ausstattung

Individuelle
Betreuung

Hoher 
Praxisbezug

Kompetente
Ausbilder/-innen

Reale Maschinen
und Geräte

INHALTSVERZEICHNIS

Büro & IT Technik, Hand-
werk, Industrie

ab Seite ab Seite4 17

Luftfahrt,
Lagerlogistik

ab Seite 26

GaLaBau, Bau, 
Hausmeister

ab Seite 32

DIE STANDORTE

Janusz-Korczak-Straße 22/24

12627 Berlin-Hellersdorf

Tel.: 030 / 4202543 - 20

E-Mail: berlin@bfw.de

Lise-Meitner-Str. 30

10589 Berlin

Tel.: 030 / 69809441

E-Mail: berlin@bfw.de

Zeppelinstraße 3

12529 Schönefeld

Tel.: 030 / 67803008

E-Mail: brandenburg@bfw.de

Rixdorfer Straße 49a
12109 Berlin

Tel.: 030 / 70130223

E-Mail: rixdorfer@bfw.de

Büro & IT

Technik

STANDORT 
HELLERSDORF
U-Bahnhof Hellersdorf

STANDORT 
CHARLOTTENBURG 
S+U Jungfernheide
U7 Mierendorffplatz

Luftfahrt, Lagerlogistik

STANDORT 
SCHÖNEFELD
S Grünau, gegenüber von IKEA 
Waltersdorf

GaLaBau, Bau, Hausmeister

STANDORT 
TEMPELHOF
Bus Friedhof Mariendorf
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ORIENTIERUNG, AKTIVIERUNG, VERMITTLUNG

EIGNUNGSFESTSTELLUNG/AKTIVIERUNG

• Soziales Einzelcoaching zur Integration in den Ausbildungs- und Arbeitsmarkt

• Jobcoaching zur Sicherung der Beschäftigungsaufnahme

• Einzelcoaching Bewerbung (bis zu 3 Tage)

• Kompetenzfeststellung mit praktischer Erprobung – Modulares System

• VorUm Geomatiker/-in und Vermessungstechniker/-in (Vorbereitung auf eine Umschulung)

• Eignungsfeststellung im Fachbereich Elektro und Metall

• Jobcoaching zur Sicherung der Beschäftigungsaufnahme

• Einzelcoaching / Bewerbung

• Soziales Einzelcoaching zur Integration in den Ausbildungs- und Arbeitsmarkt

• Umschulungsbegleitende Hilfen: technisches Deutsch und Unterstützung durch Sozialpädagogen

• Eignungsfeststellung / Aktivierung für die Qualifizierung in Luftfahrtberufen

• Eignungsfeststellung im Bereich Lagerlogistik

• VorUm (Vorbereitung auf eine Umschulung) im Bereich Luftfahrt oder Lagerlogistik

ORIENTIERUNG, AKTIVIERUNG, VERMITTLUNG

Sie planen den (Wieder-) Einstieg ins Berufsle-
ben und möchten sich gut darauf vorbereiten?
Wir helfen Ihnen, Ihre Motivation zu stärken und 
sich neu zu orientieren. Gemeinsam entwickeln 
wir mit Ihnen realistische und konkrete beruf-
liche Perspektiven und begleiten Sie auf dem 

Weg in das Arbeitsleben. Ob Bewerbungscoa-
ching, Bewerbungstraining, Feststellung der 
beruflichen Stärken im Trainingscenter oder die 
Vorbereitung auf eine Umschulung - wir helfen 
Ihnen individuell und persönlich und unterstüt-
zen bei der Orientierung.

EIGNUNGSFESTSTELLUNG/AKTIVIERUNG FÜR DIE QUALIFIZIERUNG IM GARTENBAU

EIGNUNGSFESTSTELLUNG/AKTIVIERUNG FÜR DIE QUALIFIZIERUNG IM BAU & HANDWERK

VORBEREITUNGSMASSNAHME FÜR EINE UMSCHULUNG ZUM GÄRTNER/-IN
Fachrichtung Garten- und Landschaftsbau

Lernfelder u.a.

Training beruflicher 
Fähigkeiten

Berufsfachliche
Eignungsfeststellung

Kenntnisvermittlung

 Böden, Erden und Substrate
 Kultur und Verwendung von Pflanzen
 Maschinen, Geräte und Werkstoffe
 Herstellen von befestigten Flächen
 Ausführen von vegetationstechnischen Arbeiten
 Berufsspezifisches Bewerbungstraining
 Betriebspraktikum

 Maurerarbeiten
 Fliesenlegerarbeiten
 Trockenbauarbeiten

 Sanitärarbeiten
 Betriebspraktikum

Zertifizierungen und Qualifikationen, Neigungen und Erwartungen, 
Berufsbild, Anforderungen, Integration

 Grundlagen Vermessungstechnik
 Grundlagen Maschinenkunde
 Grundlagen Pflanzenkunde, 

-bestimmung, -verwendung
 Grundlagen Bautechnik

 Befestigte Flächen
 Bauwerke in Außenanlagen
 Erdarbeiten
 Berufsfachliche Mathematik
 Betriebspraktikum
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Unsere Bildungsstätte in Berlin begrüßt Sie im 
Stadtteil Hellersdorf mit neuen modernen und hel-
len Räumen und heißt Sie Herzlich Willkommen. 
Als langjähriger Bildungsdienstleister bieten wir 
Umschulungen, Weiterbildungen, Aufstiegsfort-
bildungen und Seminare vor allem im kaufmänni-
schen Bereich, in der Verwaltung sowie im Coa-
ching und Bewerbungstraining an.
Wir bieten Ihnen ein innovatives, handlungsorien-
tiertes Ausbildungskonzept, in dem wir weitestge-
hend auf Frontalunterricht verzichten und ein fami-

lienfreundliches Gleitzeitsystem mit Rahmen- und 
Kernzeit durchführen. Daher können wir unsere 
Umschulungen für junge Eltern, Wiedereinsteiger 
oder Alleinerziehende auch in Teilzeit anbieten.
Weiterhin bauen wir sukzessive unser Angebot an 
Hybrid-Umschulungen aus. Damit können Teilneh-
mende Abschnitte ihrer Umschulung in Präsenz 
bzw. als Onlineveranstaltung durchführen. Unser 
bfw Campus enthält dafür alle notwendigen Lern-
materialien sowie virtuelle Klassenzimmer. 
Sprechen Sie uns einfach an!

STANDORT HELLERSDORF STANDORT CHARLOTTENBURG

WIR SIND

• als Bildungsträger zertifiziert nach AZAV und nach DIN EN ISO 9001:2015

• anerkannter Träger für diverse Umschulungen bei den zuständigen Stellen (IHK, Senat, VAk)

• kompetenter Ausbildungspartner für den Berufsförderungsdienst (BFD) der Bundeswehr

WIR SIND

• als Bildungsträger zertifiziert nach AZAV und nach DIN EN ISO 9001:2015

• anerkannter Träger für diverse Umschulungen bei den zuständigen Stellen (IHK, HWK)

• kompetenter Ausbildungspartner für Unternehmen im Bereich Verbundausbildung und 

Mitarbeiterschulung

• Mitglied im Weiterbildungsverbund Berlin-Brandenburg

• deutschlandweit der erste Anbieter für Umschulungen zum/zur Geomatiker/in

Im Januar 2022 zog die Bildungsstätte aus den 
Räumlichkeiten der Klarenbachstraße an den 
neuen Standort in Berlin Charlottenburg, direkt 
am S-und U-Bahnhof Jungfernheide.
Am neuen Standort ist das bfw – Unternehmen 
für Bildung sehr gut über die Öffentlichen Ver-
kehrsmittel zu erreichen und bietet mit 6.000 
qm viel Platz für die Umschulungen und Wei-
terbildungen im gewerblich-technischen Be-
reich: Elektrik und Elektronik; Metall, CNC und 
Schweißen; Geomatik und Vermessung; IT und 
Informatik, technisches Produktdesign und Be-
wachung. Die Bildungsstätte des bfw in Berlin 
Charlottenburg ist spezialisiert auf technische 

Berufe und die individuelle Begleitung aller 
Lernenden, egal ob Umschüler, Fortbildungsin-
teressierte, Firmenkunde oder Prüfling. In den 
modern ausgestatteten Werkstätten, Schwei-
ßerkabinen, Unterrichts-, Lern- und Praxisräu-
men finden Sie alles, was das technikaffine Herz 
begehrt. Wir stellen unter anderem die neues-
ten CNC-Bearbeitungsmaschinen, 3D-Drucker 
und Schweißsimulatoren für unsere Teilneh-
menden bereit.

Als zertifizierte DVS-Schweißkursstätte können 
wir Prüfungen von Schweißnähten selbst abneh-
men und Schweißerpässe sofort ausstellen.
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UNSERE FACHBEREICHE FÜR IHREN ERFOLG:

• Umschulung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, Einstiegsqualifzierung öffentliche Verwaltung

• Umschulungen im kaufmännischen Bereich: Büro-, Gesundheits-, Speditionskaufleute

• Aufstiegsfortbildung zum/zur Fachwirt/-in im Gesundheits- und Sozialwesen - auch berufsbegleitend 

• Modulare Qualifizierungen im Bereich Büro und Gesundheitswesen - auch online

• Vorbereitung auf Externenprüfung für alle Umschulungen

• Coachings, Bewerbungstrainings und Vorbereitungsmaßnahmen für eine Umschulung

• Seminare – kurz und kompakt für Ihren beruflichen Erfolg
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WIR SIND

UNSERE FACHBEREICHE FÜR IHREN ERFOLG:

Die Berufsbildungsstätte des bfw Berlin in Tempel-
hof / Mariendorf Nähe Neukölln wurde auf dem 
knapp vier Hektar großen Gelände der ehemali-
gen „Mariendorfer Baumschulen“ angesiedelt. 
Wir sind spezialisiert auf Umschulungen, Weiter-
bildungen, Qualifizierungen und Seminare in den 
Bereichen:
• Garten- und Landschaftsbau
• Floristik
• Ausbauberufe wie beispielsweise den Beruf 

Fliesenleger/-in
• Hausmeister-Dienste

Hier können Sie sich „abseits vom Hauptstadt-
lärm“ in einer grünen Oase voll und ganz auf Ihre 
neue berufliche Aufgabe vorbereiten.
Die praxisbezogenen Angebote des bfw Berlin 
werden anhand der jeweils gültigen Lehr- und 
Ausbildungspläne der Kammern und Senate 
durchgeführt. In projektbezogenen Arbeiten wer-
den Sie auf die Anforderungen des Berufslebens 
optimal vorbereitet. Nach erfolgreicher Teilnahme 
erhöhen Sie Ihre Chancen auf dem Arbeitsmarkt 
und haben sehr gute berufliche Perspektiven.

• als Bildungsträger zertifiziert nach AZAV und nach DIN EN ISO 9001:2015

• anerkannter Träger für diverse Umschulungen bei den zuständigen Stellen (IHK, Senat)

• Prüfungsstandort der Abschlussprüfungen im Bereich Garten- und Landschaftsbau der 
   Senatsverwaltung für Integration, Arbeit und Soziales

STANDORT TEMPELHOF STANDORT SCHÖNEFELD

WIR SIND

• zugelassen durch das Luftfahrt-Bundesamt (LBA) für die CAT-A- und CAT-B-Ausbildung
   (DE147.0025)

• Aviation Competence Center im bfw mit den Standorten Berlin, Rostock und Hamburg

• Mitglied im Lagerlogistiknetzwerk Berlin Brandenburg und der Berlin-Brandenburg 
Aerospace Allianz

Mit unseren verschiedenen Fachbereichen sind 
wir auf die Bereiche Umschulung, Weiterbildung 
und Kurzqualifizierung spezialisiert. Dabei setzen 
wir auf individuelle Förderung von Lernenden und 
passgenaue Bildungsangebote für Unternehmen 
und Firmenkunden.

• Umschulung im Bereich Luftfahrt

• Vorbereitungslehrgang CAT A & CAT B

• Kurzqualifizierung im Bereich Aviation (z.B. Human Factors)

• Nachholen von Berufsabschlüssen, Vorbereitung auf die externe Prüfung

• Umschulungen im Bereich Lagerlogistik

• Gabelstaplerführerschein

• Vorbereitungsmaßnahmen auf eine Umschulung 

• kaufmännische Umschulungen und Weiterbildungen

Der praktische Teil unserer Bildungsmaßnahmen 
wird in der gut ausgestatteten Lehrwerkstatt durch-
geführt. Hier lernen Sie nicht nur die Grundlagen 
Ihres zukünftigen Arbeitsfeldes, sondern können 
sich auch ausprobieren und Neues erlernen.
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UNTERSTÜTZUNG DURCH ERFAHRENE BFW MITARBEITER/-INNEN

Zur Umsetzung der Kurse und Maßnahmen können Sie sich auf erfahrenes Personal, erprobte Prozesse 

und bestehende Kontakte zu Unternehmen und Institutionen in der Region verlassen. Unseren Teilneh-

mer und Teilnehmerinnen bieten wir eine differenzierte und individuelle Unterstützung durch ein umfas-

sendes regionales Netzwerk. Die Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen geben Ihnen gern Hilfestellungen in 

verschiedenen Problemlagen und bereiten Sie auf den Ausbildungs- und Arbeitsmarkt vor.
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Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 PC Hardware & Assemblierung
 Netzwerke & Firewalls
 Cloudsysteme administrieren
 Projektmanagement
 Betriebssysteme im Einsatz
 Datenschutz & Datensicherheit
 Netzwerksecurity & -technik
 Kaufmännische Grundlagen

Charlottenburg, Hellersdorf oder hybrid

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Objektorientierte Programmierung mit C#
 Datenbankentwicklung & SQL
 Hardwarenahe Programmierung mit Python
 SmartHome Programmierung mit NodeRed
 Projektmanagement
 Betriebssysteme im Einsatz
 Datenschutz & Datensicherheit
 Netzwerke & Firewalls
 Kaufmännische Grundlagen

Charlottenburg, Hellersdorf oder Online

FACHINFORMATIKER/-IN Fachrichtung Systemintegration (IHK)

FACHINFORMATIKER/-IN Fachrichtung Anwendungsentwicklung (IHK)

IT - UMSCHULUNGEN

Starttermin: 
laufender Einstieg

Starttermin: 
laufender Einstieg
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24

24
Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Geodaten unterscheiden und bewerten
 Geodaten erfassen und bearbeiten
 Datenbanken erstellen, Geodaten pflegen und verwalten
 Geodaten beziehen, modellieren und 

Geopunkte gestalten
 Geodaten in Geoinformationssystemen 

verwenden und präsentieren

Charlottenburg

GEOMATIKER/-IN (IHK)

IT & GEOMATIK - UMSCHULUNGEN

Starttermin: 
Sommer/Winter
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24

Kleingruppe
max. 8 Teilnehmer

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Planung, Installation, Konfiguration 
 Einrichtung der IT-Technologie
 Anschaffung von Hard- und Software
 Beratung von Kunden/-innen
 Wartungsarbeiten und Behebung von Störungen
 Stromversorgung und Schutzmaßnahmen
 Datenschutz und -sicherheit

Charlottenburg, Hellersdorf oder hybrid

IT-SYSTEMELEKTRONIKER/-IN (IHK)

Starttermin: 
laufender Einstieg

24
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Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 allgemeine und spezielle Wirtschaftslehre
 Rechnungswesen
 Informationsverarbeitung
 Bürowirtschaft und Statistik
 Personalwesen, Büroorganisation
 Auftrags- und Rechnungsbearbeitung
 Lagerhaltung

Hellersdorf, Charlottenburg, Schönefeld oder hybrid

KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (IHK)

BUS- UND KRAFTFAHRT - UMSCHULUNGEN

Starttermin: 
Sommer/Winter
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24

Landsberger Allee

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Die Verwaltung im staatlichen Gesamtgefüge
 Güterbeschaffung rechnergestützt vorbereiten
 Rechtsgrundlagen des öffentlichen Dienstes
 Verwaltungsleistungen erstellen und anbieten
 Verwaltungsverfahren bürgerfreundlich durchführen
 Öffentliche Leistungen finanzwirtschaftlich kontrollieren
 Grundlagen staatlichen Handelns

Hellersdorf

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/-R Fachrichtung Landesverwaltung (VAk)

BÜRO - UMSCHULUNGEN

Starttermin: 
Sommer/Winter
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24

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

6 Monate inkl. 6 Wochen Praktikum

 Führerschein Klasse D/DE
 Personenbeförderung
 Wirtschaftliche Fahrweise
 Umgang mit Kunden
 Funktionen und Aufgaben eines Reiseleiters
 Erste-Hilfe Lehrgang
 Arbeitssicherheit, Gesundheits- und Umweltschutz

Hellersdorf, Charlottenburg, Schönefeld

TEILQUALIFIKATION ZUM/ZUR BUSFAHRER/-IN Personen befördern (IHK)

Starttermin: 
laufender Einstieg

6

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

6 Monate inkl. 6 Wochen Praktikum

 Führerschein Klasse C/CE
 Abfahrtskontrolle des LKW
 Be- & Entladen, inkl. Ladungssicherung
 Güterbeförderung im Straßenverkehr
 Ablieferung und Übergabe des Transportgutes
 Identifizierung und Behebung von Fahr- störungen 

und Mängeln im Güterverkehr

Hellersdorf, Charlottenburg, Schönefeld

TEILQUALIFIKATION ZUM/ZUR BERUFSKRAFTFAHRER/-IN Güter befördern (IHK)

Starttermin: 
laufender Einstieg

6
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BÜRO - UMSCHULUNGEN & WEITERBILDUNGEN
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Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Sicherheit und Gesundheitsschutz 
 Informations- und Kommunikationssysteme
 Arbeitsorganisation
 kundenorientierte Kommunikation
 betriebliches Rechnungswesen
 Kosten- und Leistungsrechnung
 medizinische Dokumentation und Berichtswesen; Datenschutz

Hellersdorf oder hybrid

KAUFMANN/-FRAU IM GESUNDHEITSWESEN (IHK)

BÜRO - WEITERBILDUNGEN

Standort Hellersdorf

Starttermin: 
Sommer/Winter
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Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

4 - 6 Monate

 Allgemeines und besonderes Verwaltungsrecht
 Finanzwesen in der öffentlichen Verwaltung
 Kommunikation in der öffentlichen Verwaltung
 Bereiche der öffentlichen Verwaltung
 Digitale Verwaltung
 Rechtsordnung und Wirksamkeit in der

öffentlichen Verwaltung

Hellersdorf, Charlottenburg, Schönefeld

EINSTIEGSQUALIFIZIERUNG ÖFFENTLICHE VERWALTUNG (bfw Zertifikat)

Starttermin: 
Herbst/Frühling

4-6

BÜROSERVICE KOMPAKT MODULAR (Grundlagen)

Modul Inhalte Modul Inhalte

1 BWL- kaufmännische Grundlagen 8 Grundlagen Marketing I

2 Grundlagen Fachrechnen 9
Grundlagen Marketing II (aufbauend 
auf Modul 8 Marketing I)

3
Grundlagen des Arbeits- und 
Tarifrechts (GAT)

10 Grundlagen der Personalwirtschaft

4 Grundlagen Wirtschaftsrecht I 11
Grundlagen der 
personalwirtschaftlichen Aufgaben

5
Grundlagen Wirtschaftsrecht II 
(aufbauend auf Modul 4 
Wirtschaftsrecht I)

12 Grundlagen Volkswirtschaftslehre

6
Grundlagen kaufmännischer 
Schriftverkehr (KSV)

13 Grundlagen Finanzbuchhaltung

7 Grundlagen Lohn und Gehalt (LuG) 14
Grundlagen medizinische 
Terminologie für Beschäftigte des 
Gesundheitswesens

Wöchentlicher Einstieg möglich, alle Module sind in Kombination buchbar, alle Teilnehmenden erhal-

ten ein aussagekräftiges Trägerzertifikat zu den absolvierten Modulen.
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BÜRO – WEITERBILDUNGEN
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METALL & ELEKTRO - UMSCHULUNGEN

BÜROSERVICE KOMPAKT MODULAR (Vertiefungen)

Modul Inhalte Modul Inhalte

16 Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) 23
Unternehmensstrategie und Projekte 
umsetzen (Industrierahmen)

17
Büroprozesse gestalten und 
Arbeitsvorgänge organisieren

24
Spedition: Verkehrsträger vergleichen 
und Frachtaufträge bearbeiten

18 Beschaffung 25 Speditionsaufträge

19 Gesprächssituationen 26
Eisenbahnverkehr: 
Speditionsleistungen besorgen, 
disponieren und abrechnen

20
Liquidität sichern und Finanzierung 
vorbereiten

27
Seeschifffahrt: Frachtaufträge 
bearbeiten

21
Geschäftsprozesse darstellen und 
optimieren

28 Luftfracht: Frachtaufträge bearbeiten

22
Veranstaltungen und Geschäftsreisen 
organisieren

29
Import- und Exportaufträge 
bearbeiten

Standort Hellersdorf

Es besteht die Möglichkeit, alle Module mit einem Praktikum bzw. einer betrieblichen Erprobung  zu 

ergänzen. 

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

16 Monate inkl. 4 Monate Praktikum

 Elektrotechnische Systeme analysieren 
und Funktionen prüfen 

 Elektrische Installationen planen und ausführen
 Elektroenergieversorgung und Sicherheit von Betriebsmitteln 

gewährleisten 
 Geräte und Baugruppen in Anlagen analysieren und prüfen 
 Antriebssysteme auswählen und integrieren

Charlottenburg

INDUSTRIEELEKTRIKER/-IN in der Fachrichtung Betriebstechnik (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

16

Kleingruppe
max. 8 Teilnehmer

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

28 Monate inkl. 9 Monate Praktikum

 Elektronische Installation
 Beurteilen der Sicherheit von elektrischen Anlagen
 Automatisierungssysteme
 IT-Systeme
 Betriebliche und technische Kommunikation

Charlottenburg

ELEKTRONIKER/-IN FÜR BETRIEBSTECHNIK (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

28
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METALL & ELEKTRO - UMSCHULUNGEN METALL & ELEKTRO - UMSCHULUNGEN

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

28 Monate inkl. 9 Monate Praktikum

 Installieren elektrischer Leitungen und Baugruppen
 Installieren und Testen von Hard- und Software-Komponenten
 Programmieren, Inbetriebnehmen, Bedienen und Instand halten 

mechatronischer Systeme
 Zusammenbauen von Baugruppen und Komponenten
 Montieren und Demontieren von Maschinen, Systemen und 

Anlagen, Transportieren und Sichern

Charlottenburg

MECHATRONIKER/-IN (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

28
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Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

16 Monate inkl. 4 Monate Praktikum

 Grundlagen der Metalltechnik
 Betriebliche und technische Kommunikation
 Aufbau, Wirkungsweise und Funktionen von 

Werkzeugmaschinen
 Metallkonstruktionen montieren und demontieren

Charlottenburg

FACHKRAFT FÜR METALLTECHNIK 
Fachrichtung Zerspanungstechnik, Konstruktionstechnik oder Montagetechnik (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

16

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

28 Monate inkl. 9 Monate Praktikum

 Wirtschafts- und Sozialkunde, Arbeitsschutz
 Technische Mathematik / Kommunikation, Werkstofftechnik, 

Fertigungstechnik
 Grundlagen Metallbearbeitung
 Brennschneiden, Fügen
 MAG-Schweißen, WIG-Schweißen
 Herstellen von Bauteilen und Baugruppen

Charlottenburg

KONSTRUKTIONSMECHANIKER/-IN Fachrichtung Schweißtechnik (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

28

Kleingruppe
max. 8 Teilnehmer

Sie haben bereits einige Jahre Berufserfahrung, aber keinen formalen Abschluss in Ihrem Arbeits-

bereich? Dann denken Sie doch mal über eine Externenprüfung nach. Mit der Externenprüfung 

können Sie auch ohne reguläre Ausbildung den qualifizierten Berufsabschluss erwerben.

Bei uns gibt es einen Vorbereitungskurs auf die Externenprüfung z.B. in den Berufen Maschinen- 

und Anlagenführer /-in oder Elektroniker /-in für Betriebstechnik.

Inhalte (können individuell auf die fachlichen Vorkenntnisse abgestimmt werden):

• Prüfungsvorbereitung auf die Theorieprüfung

• Vorbereitung auf die Praxisprüfung

NACHHOLEN VON BERUFSABSCHLÜSSEN:
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Technik, Handwerk, Industrie - UmschulungenMETALL & ELEKTRO - UMSCHULUNGEN

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

16 Monate inkl. 4 Monate Praktikum

 Aufbau, Eigenschaften der Werkstoffe
 Fertigungs- und Prüfverfahren für Kunststoffe und Metalle
 Verarbeitung, Prüfung der Kunststoffe
 Maschinentechnische Grundfunktionen an Kunststoff 

verarbeitenden Maschinen
 Steuer- und Regelungstechnik
 Planen, Vorbereiten von Arbeitsabläufen

Charlottenburg

MASCHINEN- UND ANLAGENFÜHRER/-IN (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

16

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

28 Monate inkl. 9 Monate Praktikum

 Herstellen von Baugruppen
 Fertigen von Einzelteilen mit Werkzeugmaschinen
 Arbeitsaufgaben im Team planen und vorbereiten
 Instandhaltung und Reparatur von Maschinen, Geräten 

und Produktionsanlagen
 Schutz- und Sicherheitseinrichtungen anwenden und Funktion prüfen
 Wartungs- und Inspektionspläne erstellen

Charlottenburg

 INDUSTRIEMECHANIKER/-IN (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

28
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METALL & ELEKTRO - UMSCHULUNGEN

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

28 Monate inkl. 9 Monate Praktikum

 Herstellen von Bauteilen und Baugruppen
 Unterscheiden, Zuordnen und Handhaben von Werk- und Hilfsstoffen
 Anschlagen, Sichern und Transportieren
 Steuerungstechnik
 Planen des Fertigungsprozesses
 Programmieren von numerisch gesteuerten Werkzeugmaschinen / 

Fertigungssystemen

Charlottenburg

ZERSPANUNGSMECHANIKER/-IN inklusive CNC Qualifizierung (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

28

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

8 Monate

 CNC-Grundlagen
 SINUMERIK- und/oder Heidenhain-Programmierung von CNC-

Programmen für Dreh- und Frästeile
 Eingeben, Testen, Ändern und Optimieren der Programme sowie 

Überwachen der Programmabläufe
 Einrichten und Bedienen von CNC-Dreh- und Fräsmaschinen
 Erstellen von Einrichterblättern, Aufspann- und Werkzeugplänen

Charlottenburg

CNC-FACHKRAFT (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

8
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Technik, Handwerk, Industrie - UmschulungenMETALL & ELEKTRO - UMSCHULUNGEN

8
Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

3 Monate + optionales 
Betriebspraktikum (4 Wochen)

 Orientierung im Berufsfeld gewerblich-technisch
 die Reflexion der bisherigen beruflichen Sozialisation
 die Vermittlung fachpraktischer und fachtheoretischer 

Kenntnisse und Fertigkeiten
 die Verbesserung der bildungsmäßigen Voraussetzungen zur 

dauerhaften Beendigung der Arbeitslosigkeit

Charlottenburg

VorUm - Vorbereitung auf eine Umschulung Aktivierung/berufliche Eingliederung (IHK)

Starttermin: 
laufender Einstieg

3

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

28 Monate inkl. 9 Monate Praktikum

 Gestalten dreidimensionaler mechanischer Bauteile am PC
 Anfertigen technischer Zeichnungen und Dokumentationen für den 

Maschinenbau
 Datensätze und Dokumentationen für technische Systeme der 

automatisierten Fertigung erstellen und modifizieren
 3D-Datensätze von Baugruppen unter Verwendung von 

Maschinenelementen sowie Kaufteilen erstellen und modifizieren

Charlottenburg

TECHNISCHE/-R PRODUKTDESIGNER/-IN Fachrichtung Maschinen- und Anlagenkonstruktion (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

28
Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

2 Monate

 Rechtliche Grundlagen für Wachschutz und Sicherheitsdienste
 Deutsch Sprachförderung, speziell für die Rechtsthemen
 Deeskalationstechniken
 Waffensachkunde (inkl. Zertifikat)
 Erste-Hilfe-Kurs
 Grundlagen der Sicherheitstechnik
 Grundkurs Schutz und Sicherheit

Hellersdorf, Charlottenburg oder hybrid

3 Monate + optionales 
Betriebspraktikum

 EDV Grundlagen, Umgang mit dem CAD-System
 Benutzerspezifische Anpassungen und individuelle Richtzeit
 Arbeitsteilige Produkterstellung, DIN Vorschriften
 Erstellen von Bauteilen & Baugruppen
 Import und Export von verschiedenen Formaten, Richtzeit, Flächen 

und Masseermittlung

Hellersdorf, Charlottenburg oder hybrid

QUALIFIZIERUNG IM BEWACHUNGSGEWERBE gemäß §34a GewO (IHK)

CAD-FACHKRAFT Vorbereitung auf die Fortbildungsprüfung (HWK)

Starttermin: 
laufender Einstieg

Starttermin: 
laufender Einstieg

2

3
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SICHERHEIT &  KONSTRUKTION - UMSCHULUNGEN
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MODULARE QUALIFIZIERUNGEN (Auswahl)

Inhalte Inhalte

Grundlagen der Hausinstallation, Smart Home
Schweißen, WIG, MAG, MIG, 
E-Lichtbogenhandschweißen

Grundlagen der elektrischen Maschinen und 
Antriebstechnik

Grundlagen additive Fertigung (3D-Druck)

Grundlagen der Elektroinstallationstechnik
Elektrofachkraft für festgelegte, gleichartige, 
sich wiederholende Arbeiten

Grundlagen der Regelungstechnik
EuP - Elektrotechnisch unterwiesene Person 
nach DIN VDE 0105-100

Grundlagen der Sensortechnik
Einführung EDV und technische 
Kommunikation

Grundlagen der Steuerungstechnik Konventionelles Drehen und Fräsen

Fluidtechnik für Elektro- und Metallberufe
Grundlagen der CNC-Programmierung 
Simulation

Wöchentlicher Einstieg möglich, alle Module sind in Kombination buchbar, alle Teilnehmenden erhal-

ten ein aussagekräftiges Trägerzertifikat zu den absolvierten Modulen. Es besteht die Möglichkeit, alle 

Module mit einem Praktikum bzw. einer betrieblichen Erprobung zu ergänzen. 
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METALL & ELEKTRO - WEITERBILDUNGENTechnik, Handwerk, Industrie - UmschulungenMETALL & ELEKTRO - UMSCHULUNGEN

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

28 Monate inkl. 9 Monate Praktikum

 Fahrräder / Motorräder warten und inspizieren
 Inbetriebnahme von fahrzeugtechnischen Systemen
 Baugruppen demontieren, austauschen, montieren
 Umrüstarbeiten nach Kundenwunsch
 Durchführen von Service- und Wartungsarbeiten
 Antriebs- und Fahrwerkssysteme
 Grundlagen der Unternehmensgründung

Charlottenburg

ZWEIRADMECHATRONIKER/IN

Starttermin: 
Frühling/Herbst

16

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

16 Monate inkl. 4 Monate Praktikum

 Wartung, Pflege, Prüfung und Einstellung von Fahrrädern
 Demontage und Montage von Baugruppen
 Instandsetzung 
 Prüfen elektrischer Systeme 
 Instandhalten von Rahmen, Bremssystem und Fahrwerk
 Montieren und Anpassen von Fahrrädern

Charlottenburg

 FAHRRADMONTEUR/-IN

Starttermin: 
Frühling/Herbst

28
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LAGERLOGISTIK UND LUFTFAHRT - UMSCHULUNGEN
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Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

16 Monate inkl. 4 Monate Praktikum

 Güter annehmen und kontrollieren
 Güter lagern und bearbeiten
 Innerbetrieblicher Transport inkl. Gabelstaplerführerschein
 Güter kommissionieren und verpacken

Charlottenburg, Schönefeld

FACHLAGERIST/-IN (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

16

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Kaufmännische Grundkenntnisse
 Güter im Lager annehmen und kontrollieren
 Innerbetrieblicher Transport inkl. Gabelstaplerführerschein
 Güter kommissionieren und verpacken
 Touren für die Logistik planen
 Logistische Prozesse optimieren
 Güter beschaffen
 Kennzahlen ermitteln und auswerten

Charlottenburg, Schönefeld

FACHKRAFT LAGERLOGISTIK (IHK)

Starttermin: 
Sommer/Winter

24

LAGERLOGISTIK UND LUFTFAHRT - UMSCHULUNGEN

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Sammelgut- und Systemverkehr abwickeln und überwachen
 Frachtaufträge im Güterkraftverkehr bearbeiten
 Speditionelle Leistungen
 Geschäftsprozesse erfolgs- und marktorientiert steuern und 

bewerten
 Logistische Dienstleistungen anbieten

Schönefeld, Hellersdorf oder hybrid

KAUFMANN/-FRAU FÜR SPEDITION UND LOGISTIKDIENSTLEISTUNGEN (IHK)

Starttermin: 
Sommer/Winter

24

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

28 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Funktionsfähigkeit und Sicherheit von Fluggeräten kontrollieren
 Wartung und Instandhaltung einzelne Komponenten 

(z.B. Triebwerke)
 Metallbearbeitung an Tragflächen
 Testen von Systemen, CAT-A Prüfung

Schönefeld

FLUGGERÄTMECHANIKER/-IN Fachrichtung Instandhaltungstechnik (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

28
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LAGERLOGISTIK UND LUFTFAHRT - WEITERBILDUNG WEITERBILDUNG / ANGEBOTE FÜR BESCHÄFTIGTE

8
Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

1 Woche

 Rechtliche Grundlagen
 Aufbau und Funktion von Gabelstapler und Anbaugeräten
 Allgemeiner Betrieb
 Umgang mit Last
 Praktische Übungen am Gabelstapler
 Fahrübungen nach DGUV V 6

Charlottenburg, Schönefeld

GABELSTAPLERFÜHRERSCHEIN

Starttermin: 
individuell

1w

Inhalte Inhalte

Vorbereitungskurs CAT B1.1., B1.2, B1.3, B1.4 Fachkraft Finanzbuchhaltung mit DATEV

Fuel Tank Safety & EWIS Projektmanager/-in

Praxisschulung am Hubschrauber Grundlagen im Office Management

Elektrofachkraft für festgelegte Tätigkeiten Schulbegleiter und Integrationshelfer

MODULARE QUALIFIZIERUNGEN (Auswahl)
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Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

3 Monate

 Volks- und Betriebswirtschaft
 Rechnungswesen
 Werkstofftechnologie
 Absatz-, Materialwirtschaft und Logistik
 Qualitätsmanagement
 Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit
 Führung und Zusammenarbeit

Charlottenburg, Schönefeld

TECHNISCHE/-R FACHWIRT/-IN (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst

3
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GARTEN, BAU, HANDWERK - UMSCHULUNGEN

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

16 Monate inkl. 4 Monate Praktikum

 Einrichten einer Baustelle
 Erschließen und Gründen eines Bauwerks
 Mauern eines einschaligen Baukörpers
 Ansetzen eines Wandbelages
 Herstellen eines gedämmten Fußbodenaufbaus 
 Fliesen eines Badezimmers
 Herstellen von Belägen im Schwimmbadbereich 

Tempelhof

24 Monate inkl. 6 Monate Praktikum

 Mauern eines einschaligen Baukörpers
 Fliesen eines Badezimmers
 Herstellen eines Terrassenbelages
 Bekleiden von Stützen, Fassaden und Bogenkonstruktion
 Belegen einer Treppe
 Gestalten einer Eingangshalle
 Modernisieren einer Belagkonstruktion

Tempelhof

AUSBAUFACHARBEITER/-IN Fachrichtung Fliesen-, Platten- und Mosaiklegearbeiten (IHK)

FLIESEN-, PLATTEN-, MOSAIKLEGER/-IN (IHK)

Starttermin: 
Frühling/Herbst
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16

Starttermin: 
Sommer/Winter

24

GARTEN, BAU, HANDWERK - UMSCHULUNGEN

Dauer

Lernfelder u.a.

Standort

24 Monate inkl. 4 Monate Praktikum

 Gestaltung von Gärten und Parkanlagen
 Fachgerechtes Anpflanzen von Rasen, Bäumen, Büschen, Stauden 

und Blumen
 Anlegen von Außenanlagen aller Art 
 Pflastern von Wegen und Plätzen 
 Bauen von Treppen, Trockenmauern, Zäunen und Lärmschutzwänden
 Umwelt- und Naturschutz

Tempelhof

GÄRTNER/-IN Fachrichtung Garten- und Landschaftsbau (Senatsprüfung)
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Starttermin: 
Frühling/Herbst

24
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GARTEN, BAU, HANDWERK - WEITERBILDUNGEN

FACHWERKSTATT GARTEN- UND LANDSCHAFTSBAU / FRIEDHOFSGÄRTNEREI

Modul Inhalte Modul Inhalte

1

Garten- und Landschaftsbau
 Herstellen von befestigten Flächen
 Herstellen von Bauwerken in 

Außenanlagen
 Ausführen von 

Erdarbeiten sowie Be- und 
Entwässerungsmaßnahmen

 Ausführen von 
vegetationstechnischen Arbeiten

 Vorbereiten, Einrichten und 
Abwickeln von Baustellen

3

Friedhofsgärtnerei
 Trauerbinderei und Dekoration
 Verkaufen und Beraten
 Kulturräume und technische 

Einrichtungen
 Vermehrung und Weiterkultur
 Grabstätten anlegen, pflegen und 

erneuern

2

Garten- und Landschaftsbau/
Friedhofsgärtnerei
 Betriebliche Zusammenhänge und 

Beziehungen
 Maschinen, Geräte und 

Betriebseinrichtungen; Materialien 
und Werkstoffe

 Böden, Erden und Substrate
 Kultur und Verwendung von 

Pflanzen
 Betriebliche Abläufe und 

wirtschaftliche Zusammenhänge
 Natur- und Umweltschutz; 

rationelle Energie- und 
Materialverwendung

4 Betriebspraktikum

Wöchentlicher Einstieg möglich, alle Module sind in Kombination buchbar, alle Teilnehmenden erhal-

ten ein aussagekräftiges Trägerzertifikat zu den absolvierten Modulen.
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Modul Inhalte Modul Inhalte

1
Bürokommunikation, 
organisatorische Tätigkeiten 

1 Maurerarbeiten

2 Innen- und Ausbauarbeiten 2 Fliesenarbeiten

3 Maurerarbeiten 3 Trockenbauarbeiten

4 Metallbauarbeiten 4 Holzbauarbeiten

5 Elektroarbeiten 5 Sanitärarbeiten

6 Sanitärarbeiten 6 Garten- und Landschaftsbauarbeiten

7 Gebäudereinigungsarbeiten 7 Betriebspraktikum

8
Gartenpflegearbeiten und 
Winterdienst

9 Betriebspraktikum

GARTEN, BAU, HANDWERK - WEITERBILDUNGEN

FACHWERKSTATT HAUSMEISTER/IN FACHWERKSTATT BAU UND HANDWERK 

Wöchentlicher Einstieg möglich, alle Module sind in Kombination buchbar, alle Teilnehmenden erhal-

ten ein aussagekräftiges Trägerzertifikat zu den absolvierten Modulen.
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Standort Tempelhof Standort Tempelhof
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FAQ - HÄUFIG GESTELLTE FRAGEN

• handlungs- und praxisorientierter Präsenzunterricht
• Einsatz von verschiedenen Lernmaterialien, Unterrichtsskripten und Tablets
• die Unterrichtszeiten beginnen unterschiedlich zwischen 7:30 und 8:30 Uhr 

und enden zwischen 14:30 und 15:30 Uhr
• Webbased Training über die Lernplattform Moodle in Ergänzung zum

Präsenzunterricht

• Bei allen Lehrgängen ein internes Teilnahmezertifikat
• Bei Umschulungen den staatlich anerkannten Berufsabschluss der 

prüfenden Stelle
• Schweißer Prüfbescheinigung (TÜV)

• Staffelpreise und individuelle Zahlungspläne (nur für Selbstzahlende)
• Private Fortbildungsaufwendungen können steuerlich geltend gemacht werden
• Qualifizierungschancengesetzt mit Übernahme der Weiterbildungskosten und anteiligen 

Lohnkostenzuschüssen
• Finanzierung durch das Jobcenter oder die Bundesagentur für Arbeit
• Deutsche Rentenversicherung
• Berufsgenossenschaften
• BfD

Wie läuft der Unterrricht ab?

Welchen/s Abschluss/Zertifikat erhalte ich?

Welche Finanzierungsmöglichkeiten gibt es?

• Sie werden von unseren Ausbildenden unterstützt
• Wir stellen Ihnen bei Bedarf Listen mit Praktikumsbetrieben zur Verfügung
• Wir führen Praktikumsbesuche durch
• Wir helfen Ihnen, wenn sich im Praktikum Schwierigkeiten ergeben

• Unsere Teilnehmenden finden nach erfolgreichem Abschluss der 
Umschulung einen Job

• Wir unterstützen Sie bei der Bewerbung auf dem ersten Arbeitsmarkt
• Wir haben gute Kontakte zu Unternehmen, die Absolventen/innen suchen

• Wir sind auf die Bedürfnisse von Alleinerziehenden eingestellt
• Wir stehen Ihnen in besonderen Belastungsmomenten unterstützend zur Seite
• Wir unterstützen Sie bei Ihren Behördengängen
• Wir erarbeiten mit Ihnen gemeinsam im rechtlichen Rahmen passende 

Strukturen

Werden wir bei der Praktikumsplatzsuche und im Praktikum unterstützt?

 Finde ich nach Abschluss der Umschulungen einen Job?

Sind die Umschulungen auch für Alleinerziehende geeignet?

FAQ - HÄUFIG GESTELLTE FRAGEN
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4

Tel.: 030 / 69809441  
E-Mail: berlin@bfw.de

Tel.: 030 / 70130223
E-Mail: rixdorfer@bfw.de

3

Tel.: 030 / 4202543 - 20
E-Mail: berlin@bfw.de

Tel.: 030 / 67803008
E-Mail: berlin@bfw.de

U

2

4

WEITERE 
INFORMATIONEN 
FINDEN SIE HIER

RUFEN SIE UNS AN
Lassen Sie sich von uns beraten und 

entdecken Sie neue Möglichkeiten für 

Ihre berufliche Zukunft. 


