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Weiterbildung
Grundlagen in
Microsoft Teams

b-[— Unternehmen
W fir Bildung.



Unsere AGB finden Sie im Internet unter www.bfw.de/agb

Lerninhalte

- Einfihrung in Microsoft Teams

+ Anpassungen und Einstellungen in Microsoft Teams

« Verwaltung der Chatfunktion

+ Audioanrufe und Videoanrufe

« Erstellung und Durchfiihrung von Besprechungen

« EinfUhrungin die Erstellung von Arbeitsgruppen (Teams)

- Dateiverwaltung, Aufgabenverwaltung und Kanalverwaltung

Zielgruppe | Zu en

- Interessenten, die Microsoft Teams in Ihren Arbeitsalltag integrieren
mochten

- Furdiese Weiterbildung gibt es keine spezifischen
Zugangsvoraussetzungen

Kursinformationen

« Dauer:1Tag
« Unterrichtszeiten: Mo. - Fr. von 08:00 - 15:15 Uhr
. Starttermine finden Sie auf www.bfw.de

lhre Vorteile

Moderne Unterrichtsgestaltung
Umfangreiche Betreuung wéhrend der gesamten Weiterbildung
Vielfaltiger Methodenmix fiir optimale Lernerfolge

Kleine Lerngruppen
Schnelle Kursstarts

Erfahrene Dozierende 1 000/0
Forderung

+ bfw-Zertifikat . L
moglich

« Preis: 609,00 €

+ Diese Weiterbildung ist nach §4 Nr. 21 UStG von der Umsatzsteuer befreit
- Fir Sie besteht die Moglichkeit, ein Aufstiegs-BAf6G zu beantragen und
ZuschUsse zu erhalten.
Wir beraten Sie gerne und sind bei der Antragstellung behilflich.

Jetzt informieren -
Wir freuen uns auf Sie!

@ 02104 499305
® meinkurs@bfw.de




