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Orientierung | Aktivierung | Integration 
Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 
Fortschritt 
Orientierungsmaßnahme zur Steigerung der 
Beschäftigungsfähigkeit   
Maßnahmenummer: 123/7920/22 

laufender Einstieg individuell Teilnahme- 
bescheinigung 

NAdU Nachhaltige Arbeit durch Unterstützung 
Begleitung der Arbeitsaufnahme  
Maßnahmenummer 123/7922/22 

wöchentlich max. 6 
Monate 

Teilnahme- 
bescheinigung 

Modulares Coaching-Center 
Jedes Modul enthält in sich abgeschlossene 
Bewerbungsthemen. Das Modul Potenzial-Check ist 
verpflichtende Grundlage des Coachings. Die 
weiteren Module können je nach Bedarf komplett 
oder kombiniert gebucht werden. 
 
Modul 01: Potenzial-Check (verpflichtendes 
Basismodul) 
Modul 02: Kompetenzfeststellung 
Modul 03: Bewerbungstraining 
Modul 04: Kommunikation im Beruf 
Modul 05: Vermittlung von berufsbezogenen 
Sprachkenntnissen 
Modul 06: Anerkennungsberatung 
Modul 07: Alltagsorganisation 

Je nach Modul Je nach 
Modul  
 
3x 
wöchentlich 
zu jeweils 
ca. 1,5 
Stunden 
und nach 
individueller 
Absprache 

bfw-Zertifikat 

Berufsfeld-übergreifend 
Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 
Digitale Kompetenzen – Fit für die digitale Welt 
Lehrgang mit wählbaren Modulen je nach 
individuellem Qualifizierungsbedarf 

auf Anfrage Je nach 
Modul 

bfw-Zertifikat 

Erwerb von Grundkompetenzen 
Modulare Qualifizierung 

auf Anfrage Je nach 
Modul 

bfw-Zertifikat 
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Management & Persönlichkeit 
Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 
Betreuungskraft 
Nach §43b und §53b SGB XI (QN2) 

monatlich 6 Wochen  
inkl. 2 Wochen 
Praktikum 

bfw-Zertifikat 

Kita-Assistent:in 
Weiterbildung 
Maßnahmenummer: 123/5185/23 

monatlich 5 Monate bfw-Zertifikat 

Schulbegleiter:in und Integrationshelfer:in 
Weiterbildung in Teilzeit oder berufsbegleitend 
Maßnahmenummer: 123/5185/23 

monatlich 10 Wochen in 
Teilzeit 
6 Monate 
berufsbegleitend 

bfw-Zertifikat 

Pädagogische Zusatzqualifikation für 
Schulbegleiter- und Integrationshelfer:innen 
 Lernstörungen 
 Autismus 
 Migrationshintergund 
 ADHS 

jeweils monatlich jeweils 
4 Wochen in 
Teilzeit 
3 Monate 
berufsbegleitend 

bfw-Zertifikat 

Aufstiegsfortbildung zum/zur Fachwirt:in 
 Fachwirt:in im E-Commerce 
 Fachwirt:in für Büro- und Projektorganisation 
 Handelsfachwirt:in 

27.08.2025 – 28.10.2027 14 Monate 
berufsbegleitend 

IHK-Abschluss 

Sprache 
Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 
Berufssprachkurse 
 Einführung in die Pflege 
 Einführung in Lagerlogistik 
 Einführung in das Büromanagement 
 Einführung in die Hotellerie u. Gastronomie 
 Einführung in die Metallkunde 
 Einführung in Elektro 

monatlich 4 Wochen  
im Kompaktkurs 
(8 Wochen 
regulär) 

bfw-Zertifikat 
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Büro & IT 
Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 
Fachkraft Personalmanagement mit 
Lohnbuchhaltung und DATEV 
Maßnahmenr. 123/4039/24 

monatlich 3 Monate  
in Vollzeit 

bfw-Zertifikat 

Fachkraft Finanzbuchhaltung mit DATEV 
Maßnahmenr. 123/4039/24 

monatlich 5 Monate  
in Vollzeit 

bfw-Zertifikat 

Kaufmann:frau für Büromanagement  
Umschulung in Voll- (VZ) oder Teilzeit (TZ) 
 

02.02.2026 – 31.01.2028 (VZ) 
15.07.2026 – 14.07.2028 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6 Monate 
Praktikum) 

IHK-Abschluss 

02.02.2026 – 31.01.2029 (TZ) 
15.07.2026 – 14.07.2029 (TZ) 

36 Monate 
(inkl. 9  Monate 
Praktikum) 

Kaufmann:frau für E-Commerce 
Umschulung in Voll- (VZ) oder Teilzeit (TZ) 

02.02.2026 – 31.01.2028 (VZ) 
15.07.2026 – 14.07.2028 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6 Monate 
Praktikum) 

IHK-Abschluss 

02.02.2026 – 31.01.2029 (TZ) 
15.07.2026 – 14.07.2029 (TZ) 

36 Monate 
(inkl. 9  Monate 
Praktikum) 

Fachinformatiker:in  
Fachrichtung Anwendungsentwicklung oder 
Systemintegration 
Umschulung in Voll- (VZ) oder Teilzeit (TZ) 

02.02.2026 – 31.01.2028 (VZ) 
15.07.2026 – 14.07.2028 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6 Monate 
Praktikum) 

IHK-Abschluss 

16.03.2026 – 31.01.2029 (TZ) 
01.09.2026 – 18.07.2029 (TZ) 

34 Monate 
(inkl. Praktikum) 

Kaufmann:frau für 
Digitalisierungsmanagement 
Umschulung in Vollzeit (VZ)  

02.02.2026 – 31.01.2028 (VZ) 
15.07.2026 – 14.07.2028 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6  Monate 
Praktikum) 

IHK-Abschluss 

VorUm – Vorbereitung auf eine Umschulung 
Grundkompetenzen 

02.02.2026 – 10.07.2026 5 Monate bfw-Zertifikat 

Einstieg in die öffentlich Verwaltung  
Weiterbildung 
Maßnahmenr. 123/4039/24 

laufender Einstieg 6 Monate bfw-Zertifikat 
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Büro & IT 
Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 
Kaufmännische Weiterbildungen  
• Refresher 
• Fachkraft Personal inkl. Lohn und Gehalt  
  mit DATEV 
• Karriere im Office Management 
• Projektmanager:in 
• Fachkraft Finanzbuchhaltung mit DATEV 
Maßnahmenr. 123/4039/24 

laufender Einstieg Je nach Modul bfw-Zertifikat 


