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Büro & IT 

Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 

Kaufmann:frau für Büromanagement 
Umschulung in Voll- (VZ)  
oder Teilzeit (TZ) 
  

03.02.2025 – 31.01.2027 (VZ) 
01.07.2025 – 30.06.2027 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6 Monate Praktikum) 

IHK-
Abschluss 

03.02.2025 – 31.01.2028 (TZ) 
01.07.2025 – 30.06.2028 (TZ) 

36 Monate 
(inkl. 9 Monate Praktikum) 

Kaufmann:frau im Gesundheitswesen 
Umschulung in Voll- (VZ)  
oder Teilzeit (TZ) 

03.02.2025 – 31.01.2027 (VZ) 
01.07.2025 – 30.06.2027 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6 Monate Praktikum) 

IHK-
Abschluss 

03.02.2025 – 31.01.2028 (TZ) 
01.07.2025 – 30.06.2028 (TZ) 

36 Monate 
(inkl. 9 Monate Praktikum) 

Fachkraft für Lagerlogistik 
Umschulung in Vollzeit 

03.02.2025 – 31.01.2027 (VZ) 
01.07.2025 – 30.06.2027 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6 Monate Praktikum) 

IHK-
Abschluss 

Verwaltungsfachangestellte:r  
für Kommunalverwaltung in Kooperation 
mit dem Niedersächsischen 
Studieninstitut (NSI) Umschulung in 
Vollzeit  

01.07.2025 – 30.06.2027 (VZ) 24 Monate 
(inkl. 6 Monate Praktikum) 

Staatlicher 
Abschluss  
(NSI) 

Kaufmann:frau für Spedition- und 
Logistikdienstleistung 
Umschulung in Vollzeit 

03.02.2025 – 31.01.2027 (VZ) 
01.07.2025 – 30.06.2027 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6 Monate Praktikum) 

IHK-
Abschluss 

Industriekaufmann:frau 
Umschulung in Vollzeit 

03.02.2025 – 31.01.2027 (VZ) 
01.07.2025 – 30.06.2027 (VZ) 

24 Monate 
(inkl. 6 Mon. Praktikum) 

IHK-
Abschluss 

Vorbereitung auf eine 
Abschlussprüfung Vorbereitung in 
Vollzeit oder Teilzeit 

Termin auf Anfrage 3 – 4 Monate IHK-
Abschluss 

Vorbereitung auf die  
Externenprüfung für: 
• Kaufmann:frau für Büromanagement 
• Fachkraft für Lagerlogistik 
• Kaufmann:frau im Gesundheitswesen 
Alle Weiterbildungen in Vollzeit 

Termine auf Anfrage 9  Monate IHK-
Abschluss 
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Management & Persönlichkeit 

Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 

Fachwirt:in für Büro- und  
Projektorganisation (IHK) 
Aufstiegsfortbildung berufsbegleitend  

28.08.2025 – 29.10.2026 14 Monate 
 

IHK-
Abschluss 

Handelsfachwirt:in (IHK) 
Aufstiegsfortbildung berufsbegleitend  

27.02.2025 – 30.04.2026 
28.08.2025 – 29.10.2026 

14 Monate 
14 Monate 

IHK-
Abschluss 

Fachwirt:in im E-Commerce (IHK) 
Aufstiegsfortbildung berufsbegleitend  

27.02.2025 – 30.04.2026 
28.08.2025 – 29.10.2026 

14 Monate 
14 Monate 

IHK-
Abschluss 

Gepr. Aus- und 
Weiterbildungspädagoge/pädagogin 
Aufstiegsfortbildung berufsbegleitend 

04.04.2025 – 29.05.2026 14 Monate IHK-
Abschluss 

Orientierung | Aktivierung | Integration 
Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 

VorUm – Vorbereitung auf eine Umschulung 
Orientierungskurs in Vollzeit 

03.03.2025 – 30.06.2025 4 Monate bfw-Zertifikat 

Einzelcoaching „Schritt für Schritt“  
für Menschen mit besonderen 
Unterstützungsbedarf 

Termine auf Anfrage Nach Bedarf 
Lfd. Zustieg 
180 Unterrichts-
einheiten 

bfw-Zertifikat 

Einzelcoaching „Bewerbung“  
Heranführen an den Ausbildungs- und 
Arbeitsmarkt 

Termine auf Anfrage Nach Bedarf 
Max. 24 
Unterrichts-
einheiten  

bfw-Zertifikat 

Step 1 – Eignungsfeststellung & Aktivierung 
vor einer Ausbildung oder Umschulung 
Teilzeit 

25.04.2025 – 25.07.2025 
28.07.2025 – 24.10.2025 

3-4 Monate 
Lfd. Zustieg 
Max. 320 Unter-
richtseinheiten  

bfw-Zertifikat 
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 Orientierung | Aktivierung | Integration 

Qualifizierung zum/zur Beginn | Ende Dauer Abschluss 

Modulares Coaching-Center 
Jedes Modul enthält in sich abgeschlossene 
Bewerbungsthemen. Das Modul Potenzial-Check ist 
verpflichtende Grundlage des Coachings. Die weiteren 
Module können je nach Bedarf komplett oder kombiniert 
gebucht werden. 
 
Modul 01: Potenzial-Check (verpflichtendes Basismodul) 
Modul 02: Kompetenzfeststellung 
Modul 03: Bewerbungstraining 
Modul 04: Kommunikation im Beruf 
Modul 05: Vermittlung von berufsbezogenen 
Sprachkenntnissen 
Modul 06: Anerkennungsberatung 
Modul 07: Alltagsorganisation 

Individuell Je nach Modul  
 
3x wöchentlich zu 
jeweils ca. 1,5 
Stunden und 
nach individueller 
Absprache 

bfw-Zertifikat 


