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Ziel des Seminars

Das Seminar vermittelt die wichtigsten Kenntnisse, die für
eine erfolgreiche förderrechtliche Projektabwicklung not
wendig sind. Dazu gehören neben der korrekten Ausle
gung der Anforderungen im Zuwendungsbescheids, die
entsprechende Umsetzung der Anforderungen bei der
Beleg -  und Nachweisführung, die korrekte und rechtzei
tige Erstellung von Mittelabrufen und Zwischen -  und
Abschlussberichten sowie eine nachhaltige Dokumentati
on aller Projektunterlagen. Darüber hinaus lernen die Teil
nehmenden, wie sie durch ein Finanzcontrolling den
Überblick über die verausgabten Kosten behalten und
möglicherweise notwendige Änderungsanträge stellen.
Weitere Inhalte sind eine kurze Einführung in das Thema
Auftragsvergabe sowie der Umgang mit einer Belegprü
fung durch den Fördermittelgeber.
 

Kosten und Termine

Die Seminargebühr beträgt 585 Euro. Der Betrag umfasst
auch Mittagessen und Getränke während des gesamten
Seminars.
Alle Teilnehmer erhalten ein Teilnehmerzertifikat.
Die Seminardauer erstreckt sich über drei Tage von 9 bis
17 Uhr (inkl. 1 Stunde Pause).

Termine 2016/2017:
18. – 20.08.2016  oder 25. – 27.01.2017
 

Belegführung und Projektabschluss

Seminar Belegführung und
Projektabschluss



Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Beschäftigte von Einrichtun
gen und Organisationen in Verwaltung, Sozialwirtschaft
und Bildung, die sich für europäische Förderprogramme
und die damit verbundenen Aufgaben interessieren. Es
kann von Personen mit und ohne Erfahrung in der Dritt
mittelfinanzierung besucht werden.
 

Seminarprogramm
Einheit 1: Die Genehmigung des Projektes
Was ist laut Zuwendungsbescheid/Vertrag förderfähig und wie ist die Projektabwicklung zu gestal
ten?
Einheit 2: Belegführung
Anhand von Praxisbeispielen werden die Förderfähigkeit einzelner Kostenpositionen unter
sucht. Was sind Nachweise für die unterschiedlichen Kostenpositionen?
Einheit 3: Finanzcontrolling
Eine zuverlässige Steuerung der Projektfinanzen ist unerlässlich für einen erfolgreichen Projektver
lauf. Wie kann ich die Einhaltung des Finanzierungsplans überprüfen?
Einheit 4: Berichtspflichten
Bei jedem öffentlich geförderten Projekt bestehen Berichtspflichten: Wie sehen diese konkret aus?
Wie erstelle ich solche Berichte?
Einheit 5: Prüfungen durch den Mittelgeber
Wie bereite ich mich darauf vor? Was sind die Anforderungen? Wie läuft solch eine Prüfung ab?
Einheit 6: Auftragsvergaben
In dieser Einheit werden die wesentlichsten Grundsätze des Vergaberechts vermittelt.
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