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Berufsfortbildungswerk
Wangen

Wangen: Start: 10.10.2011

EDV-Kurs

Nahere Informationen bzw. Anmeldung
erhalten Sie beim:

bfw - Unternehmen fiir Bildung

Andreas Hirsch

Im Urtel 1

88239 Wangen

Tel. 07522 20703

Fax. 07522 4613

e-mail: Hirsch.Andreas@bfw.de

- Teilzeit -

oder

Agentur fiir Arbeit Wangen
Marktplatz 5
88239 Wangen
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DIN EN ISO 9001 : 2000
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Lehrgangsbeschreibung

Lehrgangsinhalte: Termin:
Das Seminar richtet sich an ) ]
Das Betriebssystem Windows XP 10.10.2011 -02.12.2011
Teilnehmerinnen, die ihre EDV- Desktop
Kenntnisse aktualisieren wollen. Befehle Kurszeiten, Kursort:
Explorer ‘
Dateien Mo. — Fr.: 08.00-12.10 Uhr
Gleichzeitig soll die Mdglichkeit gegeben Systemsteuerung Wangen, Im Urtel 1

werden, die Kenntnisse und Fahigkeiten  \word

in der Berufswelt in einem 2wadchigen Befehlsaufruf . )

. o . Text eingeben, speichern, verandern,
Praktikum (Te||Ze|t) ZU erprOben und sich formatieren' ausdrucken' trennen
damit auch die Chance fur einen Formatvorlagen

Arbeitsplatz zu erméglichen.

Excel
Arbeitsmappen [@ W
Die Theoriephase dauert 6 Wochen. Tabellen gestalten

Diagramme
Unternehmen fur Bildung.
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