w

Unternehmen far Bildunag.

Kursdaten
Start: jeweils zum Monatsanfang
Dauer: Individuelle Laufzeiten; in der

Regel 3 — 6 Monate

Unterricht in Vollzeit:
Mo -Do  08:00 - 16:00 Uhr
Fr 08:00 - 12:00 Uhr

Unterricht in Teilzeit:
Mo —-Fr  08:00 — 12:00 Uhr

GruppengroéBe:
CATO Global GmbH 10 Platze
SPORTIV GmbH 15 Platze

Zugangsvoraussetzungen:
Kaufmannische Basiskenntnisse und Beherrschung
der Grundlagen in EDV

Wir uber uns

Seit fast zwanzig Jahren ist das bfw kompetenter
Partner der Arbeitsagentur Rosenheim. Vor allem im
kaufméannischen  Bereich ~ mit  Schwerpunkt
Rechnungswesen / Buchhaltung hat sich das bfw
zum Kompetenz-Center mit viel Erfahrung und
Erfolg entwickelt. Gerade der praxisorientierte
Unterricht unterstitzt die Teilnehmer spater bei der
Auslbung ihrer Tatigkeit.

So finden Sie uns...

Berufsfortbildungswerk
GemeinnUtzige Bildungseinrichtung des DGB GmbH
Bildungsstdtte Rosenheim
Prinzregentenstr. 3, 83022 Rosenheim
Tel. 08031/30980 / Fax 08031/3098-20
E-Mail: rosenheim@bfw.de
Bildungsstattenleitung: Frau Ingeborg Miller

Leitung Kaufméannische Ubungsfirma:
Frau Simone Tewes
Tel. 08031/9017263
Frau Nicole Kumschier
Tel. 08031/3098-12

Rufen Sie uns an - wir beraten Sie gerne!

Besuchen Sie uns auch im Internet unter www.bfw.de

Sie finden uns direkt am Busbahnhof im
Gillitzerblock!

Parkméglichkeiten:
gebiihrenpflichtig: Parkhaus P 4
gebiihrenfrei: Loretowiese (ca. 5 Min. FuBweg)

Kaufméannische Ubungsfirma

(Voll- und Teilzeitlehrgang)

Einstieg jeweils zum Monatsanfang

Lehrgangsort: Rosenheim

zertifiziert nach
DIN EN 150 9001 : 2000

biw

Berufsfortbildungswerk
GemeinnUtzige Bildungseinrichtung
des Deutschen Gewerkschaftsbundes GmbH (bfw)

Prinzregentenstr. 3
83022 Rosenheim



Zielgruppe

v Sie sind Wiedereinsteiger/-in?

v Sie suchen einen neuen Arbeitsplatz?

v' Sie benotigen noch Sicherheit im
praktischen Buroalltag?

WIR HABEN DIE LOSUNG FUR SIE!

Finanzierung

Bei individuellen Voraussetzungen wird lhre
Teilnahme nach SGB I, bzw. lll durch die
Bundesanstalt fir Arbeit, bzw. durch lhre
ARGE  finanziert.  Foérderung  durch
Bildungsgutschein ist moglich.

Zustandige Behorden

Agentur fiir Arbeit Rosenheim

08031/202-0)

Agentur fiir Arbeit Bad Aibling
08061/9059-0

Arge Stadt, Reichenbachstr. 8, Rosenheim
08031/40894-0

Arge Land, Méslstr. 25, Rosenheim
08031/9015-0

Konzept

Dualer Lernort fur die Qualifizierung und
Weiterbildung:

«  Kaufmannische Praxis

»  Kaufmannische Theorie

Wir arbeiten als Mitglied im Deutschen Ubungs-
firmenring im standigen Geschaftsverkehr mit
unseren bundesweiten und internationalen
Kooperationsfirmen zusammen.

Schliisselqualifikationen

e Permanentes Coaching durch
Ausbilder/innen

«  Starkung der Sozialkompetenzen

e Starkung der Handlungskompetenzen

Ausstattung

Moderne Mehrpersonenbiros mit aktuellen
Kommunikationsmitteln in den Abteilungen:

e Einkauf

»  Verkauf

« Verwaltung

e Buchhaltung

*  Marketin

* AuBenhandel

Inhalte abteilungsbezogen

Rechnungswesen mit Fibu Lexware,
Lohn Lexware und Dataline
IBM Warenwirtschaft
Prasentationen mit Powerpoint
Internetexplorer und Outlook
Textverarbeitung mit Word
Tabellenkalkulation mit Excel
Grundlagen EDV
Bewerbungscoaching
Auftragsbearbeitung
Burowirtschaftliche Ablaufe
Business Englisch

Abschluss

Sie erhalten ein bfw - Zertifikat in Form
eines qualifizierten Arbeitszeugnisses.



