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So finden Sie uns
bfw Hannover

Kaufmännische UmschulungEN
mit IHK-Abschluss

Bildungsstätte Hannover
Arndtstraße 20
30167 Hannover

Telefon 	0511 · 164 01 21 
FAX   	 0511 · 164 01 15

E-Mail    hannover@bfw.de
WEB	 www.bfw.de

Kursdauer	 21-24 Monate

Beginn	 auf Anfrage

Unterrichtszeit	 Mo - Fr
	 8:00 Uhr bis 15:00 Uhr

Unterrichtsort	 bfw Hannover
	 Berufsfortbildungswerk
	 Arndtstr. 20 · 30167 Hannover

Förderung
Eine individuelle Förderung durch die  Agentur für Arbeit/ 
Jobcenter über einen Bildungsgutschein ist bei Vorliegen der  
persönlichen Voraussetzungen möglich. Informieren Sie sich 
rechtzeitig vor Lehrgangsbeginn bei der Agentur für Arbeit  
oder Ihrem Jobcenter.

Information
Weitere Informationen erhalten Sie täglich zwischen 
9 und 14 Uhr bei Stefanie Lepsy unter der Telefonnummer  
0511 · 1 64 01 21. 
 



Reiseverkehrskauffrau/-mann  (IHK)
Reiseverkehrskaufleute sind in den kaufmännischen Funktions-
bereichen von Reiseunternehmen sowie in den entsprechenden 
Abteilungen großer Unternehmen tätig. 

Kauffrau/-mann für Spedition und Logistikdienstleistung 
(IHK) Auf Straßen, Schiene, zu Wasser und in der Luft organi-
sieren Kaufleute für Spedition und Logistikdienstleistung die 
Warenströme dieser Welt.

Seit mehr als 35 Jahren ist das bfw – Berufsfortbildungswerk 
Gemeinnützige Bildungseinrichtung des DGB – am Standort 
Hannover mit seinen Bildungsangeboten erfolgreich vertreten.  
Vielfältig wie die Bedürfnisse unserer Kunden und der Berufs-
welt sind unsere Angebote für von Arbeitslosigkeit bedrohte, 
arbeitssuchende Menschen, Berufsrückkehrer und andere 
Zielgruppen. Wir qualifizieren, orientieren, beraten, vermitteln 
und resozialisieren.  Zudem beraten wir Unternehmen in der 
Personalentwicklung, erarbeiten Maßnahmen für die betriebliche 
Weiterbildung und führen diese durch. 

Näheres besprechen SIE MIT

	    Stefanie 
	    Lepsy  

Unser Umschulungsangebot

Industriekauffrau/-mann (IHK)
Industriekaufleute befassen sich in Unternehmen aller Branchen 
mit kaufmännisch-betriebswirtschaftlichen Aufgabenbereichen 
wie Materialwirtschaft, Vertrieb und Marketing, Personal- sowie 
Finanz- und Rechnungswesen.

Kauffrau/-mann für Bürokommunikation (IHK)
Kaufleute für Bürokommunikation erledigen verwaltende 
Tätigkeiten im Büro sowie Assistenz- und Sekretariatsaufgaben 
in Wirtschaft und Verwaltung, steuern die Kommunikation eines 
Unternehmens und sind sicher im Formulieren von Texten und im 
Umgang mit modernen Geräten der Bürokommunikation 
und der EDV.

Bürokauffrau/-mann (IHK)
Bürokaufleute werden in den Bereichen Sachbearbeitung, Rech-
nungswesen, Personalwirtschaft, Materialwirtschaft, allgemeine 
Bürowirtschaft und Auftragsbearbeitung eingesetzt.

Personaldienstleistungskauffrau/-mann (IHK)
Personaldienstleistungskaufleute beschaffen Personal, planen 
den Personaleinsatz und sind für Personalentwicklung zuständig. 
In Personaldienstleistungsunternehmen akquirieren sie zudem 
Aufträge und betreuen die Kunden.

Kursinhalte sind unter anderem

Die Lehrgänge orientierten sich an der jeweils gültigen Ausbil-
dungsordnung und bereiten Sie auf die Abschlussprüfung vor der 
IHK Hannover vor. Durch ein Betriebspraktikum wird Ihnen die 
Möglichkeit geboten die erlernten Kenntnisse und Fähigkeiten 
im betrieblichen Umfeld zu festigen. Der Unterricht findet in 
Gruppen von Teilnehmer(inne)n mit demselben Umschulungsziel 
statt. Qualifizierte und praxisorientierte Dozent(inn)en gewährlei-
sten eine Ihren Lernbedürfnissen entsprechende Vermittlung des 
Lernstoffes und eine zielorientierte Vorbereitung auf Ihre Prüfung. 

Wer sind wir?

CERT QUA

Qualitätsmanagement
in der Beruflichen Bildung

Zertifiziert nach 
DIN EN ISO 9001 : 2000

Fragen Sie Ihren zuständigen Ansprechpartner in Ihrer 
Agentur für Arbeit oder Ihrem Jobcenter.

Sprechzeiten täglich von 9:00 - 14:00 Uhr

0511 · 164 01-21

Weitere Informationen zu den jeweiligen Ausbildungs- 
berufen finden Sie unter www.berufenet.arbeitsagentur.de 


